REGIMENTO DOS CENTROS DE CIENCIASE DE ESTUDOS SUPERIORES

TITULO |
DA NATUREZA, FINALIDADE E COMPETENCIA

CAPITULO |
DOSCENTROS

Art. 1° Os Centros de Ciéncias e de Estudos Superiores, 0orgaos diretamente
vinculados a Reitoria, tém por finalidade programar, supervisionar e gerenciar a execucgao
das atividades de ensino, pesguisa e extensao.

Art. 2° S80 os seguintes os Centros:

| - Centro de Ciéncias Tecnologicas,

Il - Centro de Educacéo, Ciéncias Exatas e Naturais,
I1l - Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas;

IV - Centro de Ciéncias Agrarias,

V - Centro de Estudos Superiores de Caxias,

VI - Centro de Estudos Superiores de Bacabal;

VIl - Centro de Estudos Superiores de Imperatriz;
VIII - Centro de Estudos Superiores de Balsas;

IX - Centro de Estudos Superiores de Santa Inés.

Art. 3° S&o 6rgdos do Centro:

| - deliberativos e normativos:

a) Conselhos de Centro;

b) Colegiados de Curso;

c) Assembléas Departamentais.

Il - executivos:
a) Departamentos.

[l - suplementares:
a) Bibliotecas dos Centros de Estudos Superiores.

IV - complementares:
a) Fazendas-Escola;
b) Hospitais;

¢) Nucleos Técnicos,
1. Laboratorios.

Art. 4° Os Centros serdo dirigidos por diretores, nomeados pelo reitor, dentre
docentes da carreira da instituicdo, lotados no Departamento dos respectivos Centros, cujos
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nomes figurem em lista triplice indicada pela comunidade universitéria desses Centros,
atraveés de votagdo direta e secreta, homologada pelo Conselho Universitario.

Paragrafo unico Sera de quatro anos o mandato dos dirigentes a que se refere
este artigo, permitida uma unica reconducéo.

Art. 5° Compete aos Centros:

| - realizar a integragdo da administracdo superior com os Departamentos e
Cursos,

Il - orientar , coordenar e fiscalizar as atividades dos Cursos e dos Departamentos
de sua jurisdicao;

Il - propor acriagdo, fusdo, alteracdo ou extingdo de Departamentos,

IV - elaborar o plano de trabalho do Centro;

V - elaborar, anualmente, relatorio das atividades do Centro;

VI - encaminhar aPré-Reitoria de Graduagdo e Assuntos Estudantis - PROGAE
relatorio sobre atividades de monitoria;

VII - elaborar projeto para criagéo de cursos,

VIII - providenciar a publicagdo de edital, divulgando disciplinas que seréo
oferecidas no periodo especial;

IX - executar outras atividades correlatas.

Art. 6° O Centro de Ciéncias Tecnolégicas — CCT destinase a formar
profissionais nas &reas de engenharia de todos os ramos, arquitetura e urbanismo, assim
como 0s estudos e pesquisas tecnol dgicas correlacionados com a engenharia e a arquitetura
e urbanismo.

Art. 7° As unidades que compdem o CCT s&o:

| - de execucdo:

a) Departamento de Expresséo Grafica e Transportes;

b) Departamento de Engenharia das Construgdes e Estruturas,
c) Departamento de Mecanica e Producéo;

d) Departamento de Hidraulica e Saneamento;

€) Departamento de Arquitetura e Urbanismo;

f) Departamento de Fisica.

Il - complementares:

a) Nucleo Tecnologico de Engenharia:

1. Laboratorio de Eletrotécnica;

2. Laboratorio de Metrologia;

3. Laboratério de Méaquinas Operatrizes,

4. Laboratério de Ensaios Mecanicos e Metalografia;
5. Laboratorio de Sistemas Termo-Fluidos,

6. Laboratorio de Concreto e Material de Construgéo;
7. Laboratorio de Solos e Pavimentagéo;

8. Laboratdrio de Refrigeracéo.
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Art. 8° O CCT oferece 0s seguintes Cursos:

1. Curso de Engenharia Civil;
2. Curso de Engenharia Mecanica;
3. Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 9° O Centro de Educacgéo, Ciéncias Exatas e Naturais — CECEN destina-se a
formar profissionais nas areas de pedagogia, |etras e ciéncias.

Art. 10. As unidades que compdem o CECEN so:

| - de execucdo:

a) Departamento de Letras;

b) Departamento de Historia e Geografia;
c) Departamento de Educagéo e Filosofia;
d) Departamento de Quimica e Biologig;
€) Departamento de Educacéo Fisica;

f) Departamento de Matemética.

Art. 11. O CECEN oferece 0s seguintes Cursos:

Curso de Letras,

Curso de Historig;

Curso de Ciéncias (habilitagdo em matematica, fisica, quimica e biologia);
Curso de Pedagogia;

Curso de Geogréafia;

Curso Especial de Formag&o Pedagdgica;

Curso de Nivelamento de 3° Grau.

NogkrwdhE

Art. 12. O Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas - CCSA destina-se a formar
profissionais na area de administragéo e oficiais militares.

Art. 13. As unidades que compdem o CCSA séo:

| - de execucdo:

a) Departamento de Ciéncias Sociais;

b) Departamento de Administracéo;

¢) Departamento de Direito, Economia e Contabilidade.

Art. 14. O CCSA oferece 0s seguintes Cursos:

1. Curso de Administragao;
2. Curso de Formagéo de Oficiais.

Art. 15. O Centro de Ciéncias Agrarias - CCA destinase a formacdo de
engenheiros agronomos, médicos veterinarios e zootecnistas.
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Art. 16. As unidades que compdem o CCA s&o:

| - de execucdo:

a) Departamento de Fitotecnia e Fitossanidade;
b) Departamento de Engenharia Agricola;

c) Departamento de Economia Rural;

d) Departamento de Zootecnig;

€) Departamento de Patologia;

f) Departamento de Clinicas Veterinarias.

Il - complementares:

a) Ndcleo de Estudos Biologicos:
1. Laboratorio de Botanica;

2. Laboratorio de Apicultura.

) Nucleo de Estudos de Zoonoses:
Laboratorio de Biotério e Canil;
Laboratorio de Virologia;
Laboratorio de Bacteriologia.

wnNhNkFPZS

NUcleo de Biotecnologia Agronémica:
Laboratério de Entomologia;
Laboratério de Fitopatologia;
Laboratorio de Fitotecnia.

wphEkFRo

p—

Nucleo Tecnol6gico de Engenharia Rural:
Laboratério de Fisicade Solos;

Laboratério de Quimica de Solos;
Laboratdrio de Nutricdo Mineral das Plantas;
Laboratério de Geo-Processamento.

rPODNRPY

Nucleo de Biotecnologia Veterinaria:
Laboratério de Patologia Clinica;
Laboratério de Anatomopatol ogia;
Laboratorio de Reproducdo Animal.

(OB aNC)

f) Fazenda Escolade S&o Luis.
g) Fazenda Escolade Séo Bento.

h) Hospital Veterinario.

Art. 17. O CCA oferece 0s seguintes cursos.
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1. Curso de Agronomig;
2. Curso de Medicina Veterinaria;
3. Curso de Zootecnia.

Art. 18. O Centro de Estudos Superiores de Caxias - CESC destina-se a formar
profissionais nas areas de pedagogia, letras, ciéncias, geografia e historia.

Art. 19. As unidades que compdem o CESC séo:

| - de execucdo:

a) Departamento de Letras;

b) Departamento de Historia e Geografia;

c) Departamento de Matematica e Fisica;

d) Departamento de Educacéo;

€) Departamento de Quimica e Biologig;

f) Departamento de Ciéncias Sociais e Filosofia

Il - suplementar:
a) Biblioteca

Art. 20. O CESC oferece 0s seguintes cursos:

1. Curso de Letras (habilitagcdo em lingua portuguesa e literatura e habilitacéo
em lingua portuguesa, inglesa e literatura);

2. Curso de Historig;

3. Curso de Geogréfia;

4. Curso de Ciéncias (habilitacéo em matemética, fisica, quimica e biologia);

5. Curso de Pedagogia (habilitagdo em magistério).

Art. 21. O Centro de Estudos Superiores de Bacabal — CESB destina-se a formar
profissionais nas areas de pedagogia, letras, enfermagem, obstetricia e administragdo rural.

Art. 22. As unidades que compdem o CESB séo:

| - de execucdo:

a) Departamento de Letras;

b) Departamento de Ciéncias Exatas e Naturais,
c) Departamento de Educacéo;

d) Departamento de Ciéncias Sociais e Filosofig;
€) Departamento de Enfermagem e Obstetricia;
f) Departamento de Ciéncias Agrérias.

Il - suplementar:
a) Biblioteca

Art. 23. O CESB oferece 0s seguintes cursos:
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Curso de Letras,

Curso de Ciéncias (habilitagdo em matematica, fisica, quimica e biologia);
Curso de Pedagogia;

Curso de Enfermagem e Obstetricia;

Curso de Administragéo Rural.

Art. 24. O Centro de Estudos Superiores de Imperatriz — CESI destina-se a
formar profissionais nas areas de letras, historia, geografia, ciéncias e administracéo.

Art. 25. As unidades que compdem o CESI s&o:

| - de execucdo:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

Departamento de Letras,

Departamento de Historia e Geografia;
Departamento de Matemaética e Fisica;
Departamento de Educagéo;

Departamento de Quimica e Biologig;
Departamento de Ciéncias Sociais e Filosofia;
Departamento de Administragéo.

Il - suplementar:

a)

Biblioteca

Art. 26. O CESI oferece 0s seguintes Cursos.

ok wdpE

Curso de Letras,

Curso de Historig,;

Curso de Geogréafia;

Curso de Ciéncias (habilitagdo em matematica, fisica, quimica e biologia);
Curso de Administragao;

Curso Especial de Formag&o de Pedagdgica.

Art. 27. O Centro de Estudos Superiores de Balsas - CESBAL destinase a
formar profissionais nas areas de ciéncias e letras.

Art. 28. A unidade que compde o0 CESBAL.:

| - suplementar:

a)

Biblioteca

Art. 29. O Centro de Estudos Superiores de Santa Inés - CESSIN destina-se a
formar profissionais nas areas de |etras e pedagogia.

Secao |

Dos Cursos
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Art. 30. Os cursos tém por finaidade habilitar o aluno a obtencdo de graus
académicos e preparar profissionais especializados.

Art. 31. Os cursos serdo dirigidos por diretores, nomeados pelo reitor, dentre
docentes da carreira da instituicdo, lotados no Departamento dos respectivos Centros, a que
0 curso esteja vinculado e cujos nomes figurem em lista triplice indicada pela comunidade
universitaria desses cursos, através de votagao direta e secreta, homologada pelo Conselho
Universitario.

Par agrafo Unico Sera de dois anos 0 mandato dos dirigentes a que se refere este
artigo, permitida uma unica reconducéo.

Secao 11

Dos Departamentos

Art. 32. Os Departamentos sdo a menor fragcdo da estrutura universitaria para
todos os efeitos da organizagdo administrativa, didético - cientifica e de distribuicéo de
pessoal.

Art. 33. Os Departamentos gozam de autonomia administrativa, académica e
cientifica e congregam docentes com objetivos comuns de pesquisa, extensdo e campos
especificos de conhecimento, competindo-lhes oferecer apoio técnico - cientifico aos cursos.

Art. 34. Os Departamentos serdo dirigidos por chefes, nomeados pelo reitor,
dentre os docentes da carreira da instituicdo, lotados nos Departamentos e cujos nomes
figurem em lista triplice indicada pela comunidade universitaria desses Departamentos,
atraveés de votacdo direta e secreta, homologada pelo Conselho Universitario.

Par agrafo Unico Sera de dois anos 0 mandato dos dirigentes a que se refere este
artigo, permitida uma Unica reconducéo.

Art. 35. Compete aos Departamentos:

| - solicitar a PROGAE a abertura de concurso publico para ingresso no Quadro
do Magistério Superior da UEMA;

Il - elaborar programas sobre o qual versaréo as provas de concurso publico;

[11 - propor e realizar processo seletivo para contratagdo de professor substituto;

IV - administrar a execucdo dos cursos de especializacdo e aperfeicoamento, bem
COmMO 0s proj etos de pesquisa e extensdo que se situem no Departamento;

V - supervisionar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, elaborando os
planos de trabal ho e atribuindo encargos aos docentes a eles vinculados,

VI - estabelecer os programas e propor aos Colegiados de Curso os créditos das
disciplinas do Departamento;

VII - propor aos Colegiados de Curso os pré-requisitos das disciplinas;
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VIII - propor a admisséo e dispensa de docentes, bem como modificagdes do
regime de trabalho destes;

IX - opinar sobre pedidos de afastamentos de docentes e de servidores técnicos-
administrativo para fim de aperfeicoamento ou cooperagdo técnica, estabelecendo o
acompanhamento e a avaliagéo dessas atividades;

X - elaborar o plano de trabalho do Departamento;

X1 - apreciar, em primeira insténcia, proposta e reformulagéo de curriculo pleno
apresentada pelo diretor de curso;

XII - oferecer disciplinas optativas quando solicitadas pelo Colegiado de Curso;

X111 - aprovar normas complementares e planos de ensino para estagio curricular;

XIV - autorizar a realizacdo de estdgio curricular na forma de atividade de
extensao, ouvido o Colegiado de Curso;

XV - indicar docente do Departamento para orientar monografia da area;

XVI - designar professores para orientar trabalhos de concluséo de curso;

XVII - instruir processos sobre matricula de estudante especial em disciplina
isolada;

XVIII - apreciar pedido de realizacdo de avaliacéo suplementar;

XIX - apreciar pedidos para a concessdo de regime especial de exercicio
domiciliar;

XX - emitir parecer sobre pedido de aproveitamento de estudos;

XXI - solicitar a PROGAE vagas para o exercicio de monitoria;

XXII - encaminhar a PROGAE o plano de trabalho e termo de compromisso de

monitor;

XXIII - controlar afrequéncia e avaliar o monitor;

XXIV - elaborar proposta de oferta de periodo especial;

XXV - apresentar sugestOes na elaboracéo do calendario universitario;

XXVI - redlizar selecdo de candidatos a monitoria;

XXVII - desenvolver projetos de pesquisa e extensdo em diversas aress,

XXVIII - orientar estudantes na estruturagdo de monografias, estagios e
monitorias;

XXIX - promover intercambios cientificos com Instituicbes geradoras de
tecnologia;

XXX - executar outras atividades correlatas.

Secao |11

Dos Nucleos

Art. 36. Os nucleos coordenam e supervisionam as atividades dos |aboratorios
nos trabal hos de pesquisa e extensdo por eles desenvolvidos.

Art. 37. Compete aos Nucleos:

| - plangjar e coordenar estudos, levantamentos e projetos para viabilizar a
aplicacéo dos conhecimentos,

Il - supervisionar as atividades dos laboratérios e a utilizagdo de seus
equipamentos;
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[1l - promover aintegragéo dos laboratorios com o0s cursos e Departamentos;
IV - executar outras atividades correlatas.

Subsecéo |
Dos Laboratoérios

Art. 38. Os laboratérios tém por finalidade o estudo experimental e a aplicagéo
dos conhecimentos cientificos com objetivos préticos.

Art. 39. Compete aos L aboratorios:

| - realizar exames laboratoriais,

Il - promover investigagOes e pesquisas de caréter técnico e cientifico;

1l - divulgar documentos técnicos, tornando-os acessivels aos usuarios das
informacoes;

IV - operacionalizar técnicas e procedimentos para aplicacéo dos conhecimentos
teoricos;

V - desenvolver projetos sob supervisao técnica;

VI - oferecer condi¢bes para aulas praticas,

VIl - apoiar as atividades de extensao;

V - executar outras atividades correlatas.

Secao 1V

Das Fazendas-Escola

Art. 40. As Fazendas -Escola tém por finalidade dar apoio as atividades do
ensino de graduacéo e pos-graduacéo, orientando alunos em aulas praticas.

Art. 41. Compete as Fazendas-Escola

| - apoiar pesquisas desenvolvidas por professores e alunos;
Il - dar condic¢des de aulas praticas aos Cursos;

Il - fazer aintegracéo do ensino, pesquisa e extensao;

IV - executar outras atividades correlatas.

Secao V
Do Hospital Veterinario
Art. 42. O Hospital Veterinario tem por finalidade dar apoio as atividades do
ensino de graduagéo e pos-graduacdo, orientando alunos em aulas préticas e atendendo a

comunidade.

Art. 43. Compete ao Hospital Veterinario:
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| - prestar atendimento médico aos animais domesticos;

Il - exercer amedicinaveterinéria preventiva;

Il - realizar cirurgias em animais domésticos,

IV - dar condi¢cbes de aulas préticas aos aunos do Curso de Medicina
Veterinaria;

V - oferecer estégios aos alunos do Curso de Medicina Veterinaria;

VI - executar outras atividades correlatas.

Secao VI
Das Secretarias

Art. 44. Vinculada aos Centros, Cursos, Departamentos, Nucleos Técnicos,
Fazendas-Escola e Hospital Veterinario, haverd uma Secretaria a qual compete prestar apoio
administrativo abs mesmos.

TITULO I
DASELEICOES

Art. 45. As elei¢bes para composicao da lista triplice para escolha de diretores
de Centro, de Curso e de chefes de Departamento da UEMA serdo convocadas pelo reitor,
até sessenta dias antes do término do mandato do dirigente a ser substituido.

CAPITULO |
DA COMISSAO ELEITORAL
Art. 46. As eleicdes serdo redlizadas na forma do que estabelece o presente
Regimento e coordenadas por uma Comissdo Eleitoral, composta de cinco professores, um

servidor técnico-administrativo e um aluno.

8§ 1° Os professores e 0 servidor técnico-administrativo serdo indicados pelas
respectivas entidades de classe.

§ 2° O auno sera indicado por seus representantes no Conselho Universitario —
CONSUN.

8 3° As entidades de classe deverdo indicar 0os seus representantes no prazo de
cinco dias Uteis, contados a partir da data do pedido de indicagéo.

8 4° Caso ndo sgja feita a indicag@o dos representantes, no prazo estabel ecido,
estes serdo indicados pelo reitor.

§ 5° O presidente da Comissdo Eleitoral serd um professor.
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Art. 47. Os nomes dos indicados para compor a Comisséo Eleitoral poder&o ser
impugnados até um dia Util, apos a sua divulgagéo em portaria do reitor.

Paragrafo unico A entidade de classe do indicado que for impugnado tera o
prazo de um dia Util, para apresentar defesa ou fazer a substituicéo.

Art. 48. A Comisséo Eleitoral serainstalada em local determinado pelo reitor e
podera requisitar pessoal e material necessarios aos trabalhos eleitorais, e baixar, por edital,
normas complementares para a realizacdo das elei¢bes.

CAPITULO 11
DOS CANDIDATOS

Art. 49. Poder&o ser candidatos todos os professores da carreira do magistério
superior da UEMA, que estiverem em efetivo exercicio em sala de aula ou em atividades
académicas na instituicdo, inclusive aqueles gque estiverem no exercicio de cargo em
comissdo na UEMA e seregistrarem junto a Comissdo Eleitoral.

Paragrafo Unico Os candidatos as eleicbes, no exercicio de cargos
comissionados, n&o estardo obrigados a desincompatibilizagao.

Art. 50. Poderéo participar das elei¢des na qualidade de candidatos:

| - paradiretor de Centro:
a) os professores |otados nos Departamentos pertencentes ao Centro;
b) os professores lotados no Centro.

Il - paradiretor de Curso de Graduacéo:

a) Os professores que estejam lecionando disciplinas integrantes do curso e
sejam lotados em Departamentos do Centro a que o curso esteja vincul ado;

b) os professores que estejam lecionando disciplinas integrantes do curso e
sejam lotados no Centro a que o curso esteja vinculado.

[l - para chefe de Departamento:
a) os professores |otados no Departamento.

Art. 51. O pedido de registro das chapas, perante a Comissdo Eleitoral, sera
feito mediante requerimento, acompanhado de certidéo, expedida pela Pré-Reitoria de
Administracdo — PRA, certificando que o professor estéd em efetivo exercicio do cargo na
UEMA, que ndo responde a processo administrativo e preenche os requisitos estabel ecidos
no caput do artigo 49 deste Regimento.

Art. 52. O prazo final para o pedido de registro sera estabelecido pela Comisséo
Eleitoral, até trinta dias antes das el ei¢oes.
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Art. 53. Ndo sera permitido ao candidato concorrer, simultaneamente, a mais de
um cargo.

Art. 54. O nome dos candidatos inscritos nas chapas sera divulgado em edital,
no primeiro dia util apos o encerramento do prazo para registro.

Art. 55. Cabera pedido de impugnagéo de registro de candidatos, até um dia Util
apos a divulgacéo em edital.

8§ 1° O candidato impugnado tera o prazo de dois dias Utels, posteriores a
Impugnagdo, para apresentar defesa.

8§ 2° A Comisséo Eleitoral terd o prazo de um dia Util, ap0os a apresentacéo da
defesa, parajulgar o pedido de impugnacéo.

8 3° A Comisséo Eleitoral abrira vistas ao recorrido, no prazo de dois dias Uteis
apos a divulgacéo da sentenca, para que este apresente as contra-razdes.

8 4° Cabera recurso da decisdo da Comissao Eleitora ao CONSUN até dois dias
uteis apds a divulgagéo da sentenca.

8 5° Recebido o recurso, o presidente do CONSUN nomeara um relator que o
apresentara a julgamento em dois dias Uteis, apOs a apresentacdo das contra-razoes,
devolvendo o processo a Comisséo Eleitoral, para as providéncias sugeridas pelo relator.

Art. 56. A ordem de colocacdo das chapas, nas ceédulas de votagdo com os
nomes dos candidatos, sera feita mediante sorteio, em data e local estabelecidos em editdl,
na sede da Comissdo Eleitoral.

Paragrafo Unico As cédulas de votagéo para professores teréo a cor azul, para
servidores técnicos-administrativo, a cor branca e para alunos a cor vermelha.

Art. 57. A campanhaeleitoral estender-se-a até o dia anterior as eleicoes.

CAPITULO III
DOSELEITORES

Art. 58. Poderdo participar das elei¢bes, na qualidade de eleitores:

| - paradiretor de Centro:

a) os professores |otados nos Departamentos pertencentes ao Centro;

b) os professores |otados no Centro;

c) os aunos matriculados nos cursos regulares de graduagéo e pds-graduagéo
do Centro;

d) os servidores técnicos-administrativo lotados no Centro.
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Il - paradiretor de Curso de Graduacéo:

a) os professores que estejam lecionando disciplinas integrantes do curso;
b) os alunos matriculados no curso;

C) os servidores técnicos-administrativo lotados no curso.

[l - para chefe de Departamento:

a) os professores |otados no Departamento;

b) os alunos que estejam cursando disciplinas pertencentes ao Departamento;
C) 0s servidores técnicos-administrativo lotados no Departamento.

CAPITULO IV
DA VOTACAO

Art. 59. Os trabalhos de recebimento de votos serdo coordenados por mesas
receptoras, compostas de dois professores, um servidor técnico-administrativo e um aluno
de cada Centro, indicados pelas respectivas entidades de classe e designados pela Comisséo
Eleitoral.

8 1° Os nomes dos indicados para compor as mesas receptoras poderdo ser
impugnados, até um dia Util, apos a sua divulgacéo pela Comissdo Eleitoral.

8 2° A entidade de classe do indicado, que for impugnado, terd um dia util para
apresentar defesa ou fazer a substituicgao.

8§ 3° A Comisséo Eleitoral tera o prazo de um dia Util para apreciar a defesa
mantendo ou substituindo o impugnado.

8 4° A Comissdo Eleitoral designara um suplente para cada mesa receptora.

Art. 60. Os locais das urnas e o0 horario de votagdo serdo determinados pela
Comisséo Eleitoral.

Art. 61. As mesas receptoras de votos serdo constituidas até vinte dias antes da
data das eleiches.

Art. 62. Para composicéo da lista triplice cada eleitor podera votar em até trés
chapas.

Art. 63. Asimpugnagdes e protestos perante as mesas receptoras serdo anotados
e constaréo das Atas de Votagéo.

Art. 64. A fiscalizagcdo das elei¢Oes sera feita pelos proprios candidatos, ou por
um representante legal credenciado pela Comisséo Eleitoral, sendo um fiscal por chapa para
cada mesa receptora.
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Paragrafo unico O prazo fina para solicitagdo de credenciamento do
representante legal sera de até trés dias Uteis antes do inicio da votagéo.

CAPITULO YV
DA APURACAO

Art. 65. As mesas receptoras serdo transformadas em juntas apuradoras, apés o
encerramento da votagao e permanecerdo em trabalho, até alavratura das Atas de Apuragéo.

Art. 66. As apuragdes serdo iniciadas imediatamente ap0os o término da votaco.

Art. 67. Asimpugnagdes decorrentes das apuraces poderdo ser feitas perante as
juntas apuradoras, no momento da apuracdo, e seréo julgadas de imediato, e consignadas
nas Atas de Apuracéo.

CAPITULO VI
DA TOTALIZACAO

Art. 68. As Atas de Apuragéo, acompanhadas de mapas, e toda a documentacéo
referente a votagdo e apuragdo, serdo encaminhadas a Comisséo Eleitoral para proceder a
totalizac&o dos resultados.

Art. 69. A totalizagdo dos resultados das elei¢cdes sera efetuada pela Comisséo
Eleitoral, dentro de 48 horas da data de encerramento da votagéo.

Par agrafo unico A Comissdo Eleitoral permanecera em trabalho durante todo o
periodo da totalizac&o, até o seu encerramento, com a elaboragdo dos mapas finais.

Art. 70. Os nomes indicados para compor as listas triplice serdo os que
obtiverem maior preferéncia da comunidade universitaria da UEMA, prevalecendo o peso
de setenta por cento para professor, quinze por cento para servidor técnico-administrativo e
guinze por cento para auno.

Art. 71. A Comisséo Eleitoral, apos a totalizac&o dos votos, efetuara os calculos
em mapas proprios, para verificagdo do indice de preferéncia da comunidade universitéria,
gue sera obtido, aplicando-se a seguinte formula:

n na ns
NP + 0,1#@ + 0,1# Ni

IPCC = indice de Preferéncia da Comunidade no Candidato:

np = Numero de votos de professores no candidato;

NP=  Numero de professores que assinaram alista de votacao;
na= NUmero de votos de alunos no candidato;

IPCC =0,70
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NA =  NuUmero de alunos que assinaram a lista de votacéo;
ns= NuUmero de votos de servidores técnicos-administrativo no candidato;
NS=  Numero de servidores técnicos-administrativo que assinaram a lista de

Art. 72. Conhecido o resultado, a Comisséo Eleitoral elaborara a Ata da Eleicéo
e as listas triplice que ser&o imediatamente encaminhadas a0 CONSUN, acompanhadas de
toda a documentacgéo do processo eleitoral, parafins de homol ogacéo.

Art. 73. Né havendo condi¢cbes para a composicdo da lista triplice, os
dirigentes seréo designados pelo reitor, até que as el ei¢des possam ser realizadas.

CAPITULO VII
DOSRECURSOS

Art. 74. Cabera recurso a0 CONSUN dos atos da Comisséo Eleitoral e das
mesas receptoras e juntas apuradoras, até um dia Util apos o encerramento da lavratura da
Atade Elei¢éo.

Paragrafo unico O pedido de recurso devera ser encaminhado, através do
Protocolo Geral, durante o horério normal de expediente.

CAPITULO VIII
DA HOMOLOGACAO

Art. 75. Homologadas as listas, estas seréo encaminhadas pelo CONSUN ao
reitor, para as respectivas designacgoes.

TITULO 111
DASATRIBUICOES

CAPITULO |
DASATRIBUICOES COMUNS

Art. 76. Aos diretores de Centro, de Curso, chefes de Departamento, gerentes de
Nucleo, chefes de Laboratério, gerentes de Fazendas-Escola e diretor de Hospital
Veterinario cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

| - dirigir, supervisionar e controlar os trabalhos sob sua diregdo e chefia;

Il - apresentar a chefia imediata dano anual de trabalho ou programas especificos
e relatorio dos resultados;

[l - fornecer dados para el aboracéo da programagdo orcamentaria;

IV - requisitar, distribuir e movimentar o pessoal sob sua supervisao;
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V - sugerir a chefia imediata a designaggo ou dispensa de servidores para 0
exercicio de cargos comissionados e fungdes gratificadas;

VI - propor ao chefe imediato a escala de férias do seu pessodl;

VIl - propor a concessdo de gratificacdo para servicos extraordinarios e
condicdes especiais de trabalho para o pessoal da sua unidade;

VIII - sugerir normas e rotinas para atuacéo da sua unidade;

IX - orientar os trabalhos de sua equipe visando assegurar a eficacia dos servicos;

X - indicar equipes de trabal ho;

X1 - redlizar reuni®es com seus auxiliares imediatos inteirando-se da situagéo dos
trabal hos e adotando medidas alternativas para superacdo de impasse surgido;

XII - avaiar os trabalhos individuais e de equipe atribuindo-lhes conceitos para
fins de mérito e identificando necessidades de treinamentos e reciclagem;

X111 - fazer executar a programagdo dos trabal hos nos prazos previstos;

X1V - propor a redizagdo de despesas para sua unidade a autoridade
hierarquicamente superior;

XV - pronunciar-se quanto a autorizacdo do gozo de licengas previstas em lei,
gue ndo sejam de deferimento obrigatorio.

XVI - propor a autoridade competente a aplicagdo, em seu pessoal, das
penalidades previstas em l&i;

XVII - emitir parecer em expedientes, processos e relatorios de interesse de sua
unidade submetidos a sua apreciaco;

XVIII - prever, requisitar e conservar materiais necessarios as atividades de sua
unidade;

XIX - assinar os expedientes e demais atos relativos as atividades da unidade sob
sua direcéo;

XX - assistir o chefe imediato no ambito de sua competéncia;

XXI - elaborar relatorio de suas atividades,

XXII - cumprir e fazer cumprir as disposi¢oes do Estatuto, deste Regimento e de
normas complementares,

XXIII - representar a unidade na qual atua, por delegacdo, em assuntos ligados a
sua érea de competéncia;

XXIV - desincumbir-se de outras atribuicdes que Ihes forem conferidas pelo
chefe imediato.

CAPITULO II
DASATRIBUICOESESPECIFICAS

Secao |

Dos Diretores de Centro

Art. 77. S&o atribuic¢bes dos diretores de Centro, além das previstas no art. 76
deste Regimento:

| - integrar os 6rgdos Colegiados Superiores;
Il - administrar o Centro;
[1l - convocar e presidir o Conselho de Centro;
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IV - cumprir e fazer cumprir as deliberagtes do Conselho de Centro e dos 6rgaos
da administracéo superior, bem como as determinagdes do reitor;

V - manifestar-se sobre o calendario universitario;

VI - opinar sobre a admisséo, transferéncia ou dispensa de pessoal docente;

VII - assinar certificados juntamente com os Pro-Reitores das areas de ensino de
graduacdo, pesquisa, pds-graduacdo e extensao;

VIII - designar membros do Conselho de Centro para substitui-lo;

IX - aplicar aos membros dos corpos docente e discente a pena de suspensdo até
quinze dias,

X - decidir, em casos excepcionais, ad referendum do Conselho de Centro;

X1 - firmar certificados do exercicio de monitorig;

XII - constituir comissdes para estudo de assunto especifico;

X111 - manter adisciplina e aplicar as penalidades de sua competéncia;

X1V - decidir, ouvida a diregdo do curso interessada, sobre jubilacéo de alunos.

Secao |1
Dos Chefes de Departamento

Art. 78. S8o atribuicdes dos chefes de Departamento, além das previstas no art.
76 deste Regimento:

| - administrar o Departamento;

Il - convocar e presidir as reunides da Assembléa Departamental;

[1l - avaliar curriculos, reformulando-os quando necessario;

IV - fiscalizar o cumprimento do regime escolar, dos planos de ensino e a
execucao dos demais planos de trabal ho;

V - designar comissdo para analisar e emitir parecer sobre processos de
candidatos a concursos publicos;

VI - encaminhar a PROGAE relagdo de candidatos inscritos em concurso
publico;

VIl - designar membros para compor a Comissao de Avaliagdo de Desempenho
de Docentes,

VIl - providenciar a verificagdo da assiduidade dos docentes e do pessoal
técnico-administrativo lotado no Departamento;

IX - administrar a execucao dos cursos de especializagéo e aperfeicoamento, bem
como 0s projetos de pesguisa e extensdo, que se situem no ambito do respectivo
Departamento;

X - zelar pela ordem e disciplina do Departamento, adotando as medidas
necessérias.

X1 - aplicar aos membros dos corpos docente e discente as penas de adverténciae
repreensao;,

XIl - providenciar a elaboracdo do relatorio semestral das atividades do
Departamento, submetendo-o a aprovagéo da Assembléa Departamental;

Xl - zelar pela regularidade do ensino das disciplinas ministradas pelo
Departamento;
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X1V - zelar pelo cumprimento da legislac@o referente aos regimes de trabalho do
corpo docente.

Secao |11

Dos Diretores de Curso

Art. 79. Sdo atribuicbes dos diretores de curso, além das previstas no art. 76
deste Regimento:

| - convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

Il - manifestar-se sobre o calendario universitario;

[1l - programar e coordenar reuni&o de professores para discusséo de problemas
de ensino e aprendizagem;

IV - coordenar a discusséo e elaboracéo de curriculos e programas;

V - realizar reunides de alunos para discussao dos seus interesses,

VI - examinar prazo de integralizac&o curricular do aluno;

VII - encaminhar ao Colegiado de Curso pedidos de dilatacdo do prazo maximo
para conclusdo de curso;

VIII - elaborar proposta de curriculo pleno, bem como suas reformul agoes;

IX - apreciar justificativa de docentes para interrupcdo de atividades como
orientador de trabalho de conclusio de curso;

X - designar professores e seus substitutos indicados pelos Colegiados de Curso,
para compor Comissao encarregada de arguicdo e julgamento final do trabalho de concluséo
de curso;

X1 - declarar a nulidade da matricula curricular, comunicando ao Colegiado de
Curso, aos Departamentos respectivos e aluno interessado;

X1l - supervisionar o cumprimento do sistema de pré-requisitos das disciplinas
curriculares;

X1l - promover a integracéo dos programas das disciplinas e planos de execucéo
aprovados pelo Departamento;

X1V - efetuar matricula institucional e curricular, em épocas previstas no
calendario universitario;

XV - estabelecer o limite minimo de crédito semestral para trancamento de
matricul g

XVI - decidir sobre pedidos de trancamento de disciplinas, ouvido o
Departamento de locacdo de cada discipling;

XVII - decidir sobre solicitagdo de abono ou de justificativa de falta, ouvido o
professor da discipling;

XVIII - decidir sobre pedidos de concessdo do regime especial de exercicio
domiciliar, ouvidos os Departamentos envolvidos;

XIX - decidir sobre pedido de aproveitamento de estudos, apds parecer do
Departamento;

XX - determinar o registro no Historico Escolar do aluno, do aproveitamento de
estudos concedidos, dando-lhe ciéncig;

XXI - homologar parecer final da Comissdo Examinadora, para selecdo de
candidatos, ao exercicio de monitoria, apos homologagéo da Assembléia Departamental;
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XXII - publicar edital abrindo inscricdo para arealizagdo do periodo especial;

XXIII - manter em seus arquivos Ata de Colagdo de Grau e lista de presenca dos
formandos,

XXIV - divulgar arelacdo dos alunos que deverdo ter sua rematricula recusada;

XXV - elaborar planos de estudos a serem cumpridos pelos alunos;

XXVI - emitir o Diario de Classe por disciplina e por curso;

XXVII - expedir Historico Escolar;

XXVIII - executar a matricula dos alunos para estagio;

XXIX - encaminhar aos Departamentos a relacéo dos alunos matriculados para
estagio;

XXX - solicitar dos Departamentos envolvidos a indicagdo dos docentes para a
disciplina Estagio Curricular Supervisionado;

XXXI - encaminhar ao Centro convénios objetivando a realizacdo de Estagio
Curricular Supervisionado;

XXXIIl - assinar, como interveniente e representante da UEMA, Termo de
Compromisso, firmado entre estagiério e institui¢cdo concedente;

XXXIII - encaminhar a relagdo dos alunos matriculados no estagio a instituicéo
convenente;

XXXIV - encaminhar a sintese do rendimento escolar dos estagiérios a chefia do
respectivo Departamento;

XXXV - avaliar 0 estagio;

XXXV - prestar assisténcia durante o Exame Nacional de Cursos;

XXXVII - fazer cumprir os prazos relativos a defesa de trabalhos de conclusio

de curso;
XXXVIII — decidir, em casos excepcionais, ad referendum do Colegiado de
Curso.
Secao 1V
Dos Assistentes

Art. 80. S&o atribuicdes dos Assistentes:

| - assistir o chefe imediato nos assuntos pertinentes a sua area de atuagao;

Il - executar tarefas técnico-administrativas;

I1l - coordenar as atividades de divulgacdo dos trabal hos realizados pelo Centro;

IV - atender as pessoas que procuram o chefe imediato e encaminha-las ao local
conveniente ou prestar-1hes as informagdes desejadas;

V - manter atualizado os dados estatisticos e individuais , legislacéo e normas,
principalmente aquel es que subsidiem as tomadas de decisdes do Centro;

VI - organizar o arquivo de informagdes sobre o Centro;

VII - elaborar o relatério anual do Centro;

VIII - desincumbir-se de outras atribuicdes que Ihes forem conferidas pelo chefe
imediato.
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Secao V

Dos Assistentes de Controle e Registro Académico
Art. 81. S&o atribuicbes dos Assistentes de Controle e Registro Académico:

| - emitir historico escolar;

Il - controlar a entrada e saida de processos de transferéncia e reingresso;

[1l - examinar as atas de monografias;

IV - emitir documentos para transferéncia de alunos,

V - formar processos para crédito de disciplinas, justificativa de faltas e
solicitagéo de vagas,

VI - entregar documentos aos alunos,

VII - informar sobre os direitos e deveres do aluno;

VIII - conferir diarios de classe;

IX - fazer inscri¢do do provéo e do processo seletivo;

X - efetuar matriculas de calouros,

X1 - desincumbir-se de outras atribuicdes que Ihes forem conferidas pelo chefe
imediato.

Secao VI
Dos Secretarios

Art. 82. S&o atribuicdes dos Secretérios:

| - recepcionar as pessoas que se dirigem a unidade, tomando ciéncia dos
assuntos a serem tratados para encaminhé&las ao local conveniente ou prestar-lhes as
informagdes desgjadas;

Il - assistir o chefe imediato na solucdo de pequenos problemas, estabelecendo
contato com Org&os ou outras entidades,

Il - fazer contatos e convocar pessoas,

IV - acompanhar seu chefe imediato em reunides, fazendo anotagcbes para
elaboracédo de atas;

V - manter atualizado cadastro de autoridades e instituicbes de interesse da
unidade;

VI - redigir minutas de oficios, memorandos, telegramas e outros,

VIl - anotar e lembrar os compromissos do chefe imediato;

VIII - arquivar copias de expedientes e outros documentos,

IX - controlar, no ambito de sua respectiva unidade, a tramitacéo de processos e
outros expedientes,

X - preparar requisigbes internas de material e solicitagdo de servigos e
providenciar o seu encaminhamento;

X1 - receber e efetuar ligacOes telefonicas;

XII - elaborar relatorio de suas atividades;

X111 - desincumbir-se de outras atribuic¢des que Ihes forem conferidas pelo chefe
imediato.
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TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 83. Os casos omissos neste Regimento seréo resolvidos pelo Conselho de
Centro, que podera valer-se, subsidiariamente, do que é estabelecido no Estatuto e no
Regimento Interno da UEMA.

Art. 84. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada a
Resolucéo n°® 190/98 — CONSUN e demais disposi¢des em contrario.



