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PALAVRA DO REITOR

Universidade Estadual do Maranh3ao vive um momento

muito especial. Momento de consolidacdo institucional.

Sem perder as referéncias do passado, busca ser uma
Universidade mais atuante, mais forte, que evidencie sua energia
realizadora e transformadora. Sim, a nossa Universidade quer
também transformar a realidade social e econ6mica do nosso
Estado, possibilitando a evolucdo dos jovens que aqui ingressam
em busca de um sonho. Nela, cidaddos sao lapidados e novos
profissionais sdo preparados e encaminhados a sociedade. Isso
orgulha e enaltece a UEMA!

A conclusdao de um curso é especial para os formandos
e muito especial também para nds. A solenidade de outorga de
grau possui multiplos significados. O primeiro deles é o significado
institucional: uma das missGes da Uema é a formacgao intelectual
de profissionais em grau superior. Um outro aspecto é o plano
individual: um sentimento de orgulho e de felicidade de cada
formando ao atingir esta meta. O ultimo aspecto, tdao importante
guanto o pessoal e o institucional, é o aspecto social: a fung¢do social
da profissao cursada.

A solenidade de Outorga de Grau é a exaltacgdo maxima
de um dos bens mais preciosos que temos: o conhecimento. O
conhecimento que liberta, que nos faz evoluir como homens e
mulheres. O conhecimento da vida que nos permite clamar por uma
existéncia digna, justa e realizadora.

Nosso sentimento é o de dever cumprido. A magnitude
do fazer académico se revela na solenidade de outorga de grau.
Sem duvida, é um dia festivo e de comemoracgao, de alegria e de
felicidade.



Para fazer deste dia um momento marcante, no qual o solene
e o formal sao igualmente necessdrios, apresento o “Manual de
Outorga de Grau da UEMA”, concebido para orientar e uniformizar
procedimentos.

Que elesejarecebidocomo uminstrumento de planejamento
e organizacdo deste grande acontecimento que é a Outorga de Grau.

Prof. Dr. Gustavo Pereira da Costa
Reitor
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1. APRESENTACAO

A Colagdo de Grau é o momento mais esperado por quem passa
por uma instituicdo de ensino superior. E o marco que representa a
conclusdo de uma longa jornada de estudos e dedicagdo em um curso
de graduacdo.

Ato oficial e solene, que na Uema é organizado pela Comissao
de Cerimonial, a outorga de grau é certamente a celebracdo de uma
grande conquista para formandos e familiares. E o momento de
compartilhar alegrias e expressar o reconhecimento aqueles que, de
alguma forma, contribuiram para essa vitdria.

Este Manual de Outorga de Grau produzido pela Assessoria
de Comunicagao Institucional, pretende servir como um instrumento
normativo, informativo, orientador e padronizador das solenidades
de colacdo de grau dos cursos de graduacdo de toda a Universidade,
esclarecendo as atribuicbes e competéncias de cada segmento no
planejamento, organizagao e realizagdo do ato solene de outorga de
grau.

Professora Maura Cléia Aradjo Silva
Assessora de Comunicagao Institucional da Universidade
Estadual do Maranhdo



2. COMEMORACOES PELA CONCLUSAO DO CURSO

A conclusdo do curso é o momento em que a comunidade
universitaria — dirigentes institucionais, professores, servidores e
alunos — se associam as familias dos formandos para juntos festejarem
com alegria e de forma solene o sucesso alcangado.

Ascomemoracdes pelaconclusdodocursocompreendemvarios
eventos, realizados em momentos diferentes e sob responsabilidades
distintas: celebragdes religiosas, aula da saudade, baile de formatura e
colacdo de grau.

e Eventos organizados e inteiramente financiados pelos formandos:
= Celebragoes Religiosas: missa, culto e culto ecuménico;

= Aula da Saudade: aula simbdlica onde concludentes e profes-
soresse confraternizam e se despedem do convivio universitario;

= Baile de Formatura: festa dancante, que deve ser realizada
em local diferente do escolhido para a solenidade de outorga
de grau.

e Evento organizado sob a responsabilidade exclusiva da Comissao do
Cerimonial indicada pela Assessoria de Comunicacdo Institucional
da UEMA, ASCOM, ndo sendo permitida a contratacdo de empresas
para cuidar da conducdo da solenidade de outorga de grau:

» Colagdo de Grau: ato académico de outorga de grau conferido
pelo Magnifico Reitor, em sessao formal e solene, ou por
outra autoridade por ele designada.



3. OUTORGA DE GRAU

O agendamento das comemoracdes pela conclusdo do curso
devera ocorrer junto a Comissdao do Cerimonial com antecedéncia
minima de 6 (seis) meses.

A solenidade de outorga de grau sera iniciada pontualmente
no hordrio previamente estabelecido e amplamente divulgado. Os
formandos deverdo estar no local de realizagdo do evento com uma
hora e meia de antecedéncia.

A presenca do concludente a outorga, no dia e horario fixados,
é obrigatdria. Aquele que ndo comparecer pessoalmente e nem se
fizer representar por procurador, conforme orientagcdao a seguir, terd
sua auséncia registrada na respectiva lista de presenca e na Ata.

3.1. Representagao

O concludente que ndo puder comparecer a solenidade de
outorga de grau poderd ser representado por outro do mesmo curso,
desde que Ihe constitua procurador com fim especifico de colar grau
em seu nome. Para tanto, deverd encaminhar requerimento proprio,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis da data da colacdo
de grau ao protocolo da Pré-Reitoria de Graduagdo ou a Divisdao de
Registro e Controle Académico dos Centros de Estudos Superiores, a
guem cabe a apreciagao e deferimento do pleito.

O Artigo 97 das Normas Gerais do Ensino de Graduacdo daUema
estabelece: “Estard apto a colacao de grau o estudante que integralizar
o curriculo do curso em que estiver matriculado, envolvendo,
na estrutura curricular, o estagio supervisionado e aprovagdo do
trabalho de conclusao de curso, assegurando ao estudante o diploma
de graduacdo”. Deverd ser incluido, ainda, comprovante de sua
regularidade no componente curricular Enade.



3.2. Colagao de Grau Especial

O Art. 99, 8§49, das Normas Gerais do Ensino de Graduacao
da Uema determina que: “Admitir-se-a Colacdo de Grau Especial e
em separado desde que comprovada a necessidade da obtencdo do
grau, de imediato, pelo concluinte, devendo ser observado o prazo
de integralizacdo do curso, a conclusdo dos componentes curriculares
obrigatdrios e a carga horaria total, além de estar em situacdo regular
no Enade”. Ademais esses requisitos o académico concluinte, devera
incluir no protocolo documentacdo comprobatdéria que o enquadre em
uma das seguintes situacdes:

I. Nomeacdo decorrente de concurso publico;
Il. Aceitacdo em residéncia médica;

Ill. Aprovagdo para ingresso em curso de pds-graduacgao stricto sensu.

4. ATA E LISTA DE PRESENCA

A elaboracdo da lista de presenca de Outorga de Grau é de
competéncia da Divisdo de Registro e Controle Académico — DRCAD
da Pro-Reitoria de Graduacdo. Esta serd anexada a ata de colacdo de
grau, que é de responsabilidade da direcdao de cada Centro de Estudos
Superiores. A lista de presenca sera entregue a Comissdo do Cerimonial
impreterivelmente 30 (trinta) minutos antes do inicio da solenidade e
devolvida ao término desta para a chefia da DRCA.



5. COMPETENCIAS

Compete ao Magnifico Reitor da Uema oficializar a outorga de
grau. Em caso de impedimento ou falta imprevista sua substituicdo
ocorrera por delegacao de competéncia ou por ordem de precedéncia,
obedecida a seguinte hierarquia:

e Vice-Reitor

® Prd-Reitor de Graduacdo

® Pro-Reitores

e Diretor de Centro de Estudos Superiores ou de Ciéncias

6. DISCURSOS

Durante a solenidade vdarias pessoas fardo o uso da palavra,
razao pela qual os discursos deverao ser breves e concisos.

De acordo com o protocolo, os discursos observardo a seguinte
ordem:

e Aluno Orador: primeiro a discursar representando todos os
formandos;

e Paraninfo Orador: segundo a discursar, representando todos os
paraninfos;

e Diretor do Centro de Estudos Superiores ou de Ciéncias: terceiro a
discursar, representando a comunidade universitaria da unidade;

e O Prefeito da cidade: quarto a discursar. Se estiver representado,
nao ha fala;

e Magnifico Reitor ou seu representante legal: Ultimo a discursar, ndo
cabendo mais nenhum pronunciamento apds esta fala, com excec¢ao
da autoridade maxima do Poder Executivo Estadual, se presente.

©



6.1. Do Orador dos Alunos

O orador dos formandos sera escolhido através de sorteio,
entre os discentes previamente indicados por cada curso. Este orador
representara todos os cursos e dirigir-se-a a tribuna para fazer seu
pronunciamento ocupando o tempo maximo de cinco minutos.
Recomenda-se que o escolhido seja comunicativo e tenha boa dicgdo. A
responsabilidade do orador é elaborar discurso a altura da importancia
da solenidade. E aconselhdvel que o texto seja apresentado a turma
para apreciacao e, depois de aprovado, devera ser encaminhado a
Comissdo do Cerimonial com antecedéncia minima de uma semana.

6.2. Do Orador dos Paraninfos

Devera ser escolhido um 1 (um) paraninfo por curso com a
fungdo de atuar como padrinho ou testemunha dos alunos formandos
perante a sociedade. O paraninfo conduz os formandos na entrada do
saldo.

Na cerimo6nia de outorga de grau um paraninfo escolhido por
sorteio representard os demais com seu discurso de congratulacdo,
com duragcdo maxima de 5 (cinco) minutos. A fala deve ressaltar a
importancia da profissdo dos graduandos na sociedade e desejar boa
sorte e sucesso na nova etapa a ser vivida por eles. O discurso do
Orador dos Paraninfos também devera ser encaminhado a Comissao
do Cerimonial com antecedéncia minima de uma semana.



7. NOME DA TURMA

O nome da turma serd escolhido por unanimidade ou eleicdo
direta realizada entre os alunos e é geralmente uma homenagem a
um professor ou profissional da drea que, através de seu exemplo ou
pratica docente, inspirou os formandos. O homenageado que deu
nome a turma nao tera tempo disponivel para realizar discurso durante
a solenidade de outorga de grau.

8. JURAMENTO

O aluno escolhido como juramentista devera seguir o
protocolo e orientagdes da Comissao do Cerimonial. Convidado pelo
mestre de cerimonias dirigir-se-a a tribuna e, com o braco direito
estendido pausadamente fara a leitura do juramento, enquanto os
demais formandos, de pé, também com o braco direito estendido,
acompanharado a leitura e repetirdo o juramento.

Juramento Padrao da UEMA:

“Juro, diante de Deus e da sociedade que, ao exercer e praticar
a minha profissdo, observarei as Normas Eticas, contribuirei para
promogao do ser humano, serei Util a comunidade e a Patria, e honrarei
o nome da Universidade Estadual do Maranhao, sendo digno e capaz
na profissdo que escolhi.

Assim juro.”



9. TRAJE NA SOLENIDADE DE OUTORGA DE GRAU

As solenidades de outorga de grau dos cursos de graduagao
sdo realizadas com a presenca do Magnifico Reitor, Vice-Reitor, Pro-
Reitores ou seu representantes, Diretores de Centro, Diretores de
Cursos, Chefes de Departamentos Académicos, outras autoridades
universitarias e Concludentes, os quais, obrigatoriamente, usardo
vestes talares. Representantes designados que ndo facam parte do
corpo docente efetivo da Uema ndo usardo vestes talares.

9.1. Das Autoridades Universitarias

O Magnifico Reitor usard beca preta, borla e samarra brancos,
cor esta que representa todas as dreas do conhecimento e de uso
exclusivo do Reitor.

O Vice-Reitor e os Pré-Reitores usardao beca preta, borla e
capelo nas cores das respectivas areas de conhecimento em que sdo
graduados. A mesma regra serd aplicada aos Diretores de Centro de
Estudos Superiores e de Ciéncias e Diretores de Curso.

9.2. Dos Formandos

Na solenidade oficial de outorga de grau todos os formandos
deverdo trajar beca e capelo na cor preta.

Cada graduando devera usar sobre a beca uma pelerine (capa)
de cor preta e forro da cor correspondente a sua drea de conhecimento.

O capelo devera estar na mao de cada formando durante
a solenidade e posicionado na cabeca na hora da outorga de grau,
observando que o pingente devera ficar do lado esquerdo da cabeca.

Recomenda-se usar por baixo da beca roupas leves e
confortaveis de preferéncia em tons escuros.

Aata sé podera ser assinada pelo formando que estiver trajando
a beca completa.



9.3. Tabela de Cores

Administracdo Bacharelado: azul safira

Administracdo Publica: azul safira

Agronomia Bacharelado: azul safira

Arquitetura e Urbanismo: azul safira

Ciéncias Licenciatura: azul safira

Ciéncias Sociais Bacharelado: azul safira

Ciéncias Sociais Bacharelado e Licenciatura: azul safira
Direito Bacharelado: vermelho

Enfermagem Bacharelado: verde

Engenharia Civil Bacharelado: azul safira

Engenharia da Computacdo Bacharelado: azul safira
Engenharia da Produgdo Bacharelado: azul safira
Engenharia de Pesca Bacharelado: azul safira
Engenharia Mecanica Bacharelado: azul safira
Filosofia licenciatura: lilas

Fisica Licenciatura: azul safira

Formacao De Oficiais do Bombeiro Militar do Maranhdo: Traje de Gala
Formacao de Oficiais da Policia Militar do Maranhao: Traje de Gala
Geografia Bacharelado: azul safira

Geografia Licenciatura: lilas

Histdria Licenciatura: azul safira

Letras Licenciatura: lilas

Matematica Licenciatura: azul safira

Medicina: verde

Medicina Veterinadria: verde

Musica Licenciatura: azul safira

Pedagogia Licenciatura: azul safira



Quimica Licenciatura: azul safira

Tecnologia da Informacao - Web Designer: azul safira

Zootecnia Bacharelado: azul safira

Tecnologia em Agroindustria: verde

Tecnologia de Agronegdcios: verde

Tecnologia de Gestdao Ambiental: azul safira

10. RESPONSABILIDADES

10.1. Da Divisdo de Registro e Controle Académico da Pré-Reitoria de

Graduagao

Informar a Comissdao do Cerimonial, com 15 (quinze) dias de
antecedéncia, todos os cursos que colardo grau e a quantidade de
formandos.

10.2. Dos Diretores de Centro de Estudos Superiores

Preparar a ata e a lista de presenga;

Providenciar o local para realizacdo da solenidade, com sala
de apoio para a aposicao das vestes talares dos integrantes da
administracdo superior da UEMA, sonorizacao, decoracao do saldo
ou auditdrio, cadeiras ou assentos suficientes para a quantidade
de formandos e convidados;

Fornecer servico de agua para a mesa diretora;

Marcar a chegada dos formandos com 2 (duas) horas de
antecedéncia (exemplo: para solenidades que iniciam as 19 horas,
os formandos devem chegar as 17 horas);

Orientar as secretdrias de Centro para que estejam no local, com
as atas e listas de frequéncia, 2 (duas) horas antes do inicio da
solenidade;

Dar apoio a Comissdao do Cerimonial;

©



Reunir com os formandos para conduzir os sorteios do aluno
orador, do paraninfo orador e do juramentista que terdo direito a
fala na solenidade, enviando os nomes posteriormente a Comissao
do Cerimonial.

10.3. Dos Diretores de Curso da Cidade Universitaria Paulo VI

Informar aos concludentes de cada curso sobre a reunido com a
Comissao do Cerimonial;

Encaminhar a relagdo nominal dos alunos aptos a colar grau para
a Pro-Reitoria de Graduacdo com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias.

10.4. Da Comissao do Cerimonial

Organizar o protocolo e a conducdo da cerimobnia de outorga de
grau em todos os Centros de Estudos Superiores;

Elaborar oroteiro de cada solenidade, acompanhar e supervisionar
sua realizacao;

Reunir com os formandos da Cidade Universitaria Paulo VI para
organizar os sorteios do aluno orador, do paraninfo orador e do
juramentista que terdo direito a fala na solenidade.

10.5. Dos Formandos

Participar da reunido a ser marcada com o Diretor de Centro ou
Comissdo do Cerimonial sempre com 10 (dez) dias de antecedéncia
das colagbes de grau;

Levar para a reunido informagdes como o nome da turma, o nome
do paraninfo, nome do patrono (se houver), nome do fotégrafo a
ser credenciado e confirmacdo do aluguel da beca;

Chegaraolocal dacolagdode graucom duas horas de antecedéncia,
vestir a beca, assinar a ata.



11. PLACAS

= Naplacade formatura devera constar alogomarca oficial da Uema,
o nome do Magnifico Reitor, do Diretor do Centro, do Diretor do
Curso e dos concludentes;

= A Diregao do Centro deverd ser avisada com antecedéncia da
confecgdo da placa para que possa tomar as providéncias quanto
a reserva do local onde ela devera ser fixada;

=  (Os custos com a confeccdo e instalacdo das placas sdo de
responsabilidade dos concludentes.

12. PROTOCOLO PADRAO: ROTEIRO DA SOLENIDADE DE OUTORGA
DE GRAU

O Protocolo Padrdo do ato oficial da solenidade de outorga
de grau serd conduzido pela Comissdao do Cerimonial e deverd ser
cumprido, na integra, em todas as cerimonias.

® |nicio da CerimoOnia

ChamadadosDiretoresde Centros, Diretoresde Cursose Coordenadores
de Programas para ocuparem os assentos a eles destinados a direita
do palco. (ver imagem na contra capa)

= Composi¢cao da Mesa de Abertura

A mesade abertura serd composta pelo Reitor, Vice-Reitor, Pro-Reitores
e Diretor do Centro — no caso dos campi do interior — e autoridades
municipais, estaduais ou federais e convidados de relevancia, os quais
serdao chamados pela Comissao do Cerimonial.

= Entrada dos formandos

Os cursos serdo chamados por ordem alfabética e os formandos
seguirdo o cortejo em fila indiana. Na cerimonia de outorga de grau da
Uema n3o existe a presenca da figura do padrinho/madrinha.



= Abertura Oficial pelo Magnifico Reitor ou seu representante
= Execucdo do Hino Nacional Brasileiro
= Discursos

o Aluno Orador

o Paraninfo Orador

o Diretor de Centro

o Magnifico Reitor ou seu representante constituido

= Juramento dos formandos
= Qutorga de Grau por Curso
= Execugdo do Hino do Maranhao

= Encerramento da cerimoOnia

= Entrega das Certiddes de Conclusdo de Curso no mesmo local
da assinatura das atas

13. ESTRUTURA DO RECINTO DA SOLENIDADE

13.1. Palco ou Praticavel (vide contra capa)

Mesa Diretora com toalha e cadeiras;
Banner oficial da Uema;
Bandeiras: do Brasil, do Maranhao e do Municipio;

Tribuna.



13.2. Auditdrio ou Saldo

= Assentos no palco ou no auditério, sempre a direita da mesa
diretora, para os Diretores de Centro, Diretores de Curso e
Coordenadores de Programas;

= Assentos reservados para os formandos, observando a quantidade
necessaria;

=  Assentos reservados para autoridades, professores do Centro,
paraninfos, patronos e demais homenageados;

= Assentos para familiares e convidados.

14. 0QUENAO SERA PERMITIDO NO ATO OFICIAL DA CERIMONIA
DE OUTORGA DE GRAU

= |ngestdo de bebida alcodlica e/ou bebida energética. O formando
ou qualquer pessoa que se apresentar alcoolizado sera impedido
de participar da cerimonia;

=  Propagandas de empresas e/ou outras instituicdes;
=  Fotdgrafos ndo credenciados previamente;
*  Fogos de artificio;

=  Agradecimentos pessoais e particulares ao microfone.
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